
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรเลิกสมำคม 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร  

 

หลักเกณฑ์ วิธกีำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

เมื่อสมาคมมีเหตุต้องเลิกไป โดยมติของที่ประชุมใหญ่ของสมาคม หรือโดยเหตุผลใดก็ตาม ต้องน าไปแจ้งการ

เลิกต่อนายทะเบียนสมาคมภายใน 14 วัน นับตั้งแต่วันที่มีมติท่ีประชุม 

หมายเหตุ 

1) ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือกระบวนงานจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร

ครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

2) กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุไม่ให้สามารถพิจารณา

ได้ เจ้าหน้าท่ีจะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นค าขอ

จะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะ

ถือว่าผู้ยื่นค าขอละท้ิงค าขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว 

และจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 

3) เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 

10 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถานที่ให้บริการ 
ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขตราชเทวี เลขที่ 10 ถนนพญา
ไท แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400 
โทรศัพท์/โทรสาร 02 354 4206/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน 
จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการ
ก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพัก
เท่ียง) 



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 54 วัน 

 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผู้แจ้งการเลิกสมาคมย่ืนแบบการแจ้งเลิกตามแบบ และ
ส านักงานเขตตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร
หลักฐานประกอบตามท่ีก าหนดไว้ในแบบค าขอว่า
ครบถ้วนหรือไม่ 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน ฝ่ายปกครอง
ส านักงานเขตราช

เทวี 
 

2) กำรพิจำรณำ 
ส านักงานเขตตรวจสอบความถูกต้องในรายละเอียด
ของเอกสารประกอบเรื่องตามท่ีก าหนดไว้ในแบบค าขอ
และเสนอความเห็นตามล าดับชั้น พร้อมท้ังจัดส่งค าขอ
และเอกสารประกอบค าขอให้ส านักปลัด
กรุงเทพมหานคร 
(หมายเหตุ: -)  

9 วัน ฝ่ายปกครอง
ส านักงานเขตราช

เทวี 
 

3) กำรพิจำรณำ 
ส านักปลัดกรุงเทพมหานครเสนอเรื่องต่อผู้บังคับบัญชา
และส่งค าขอและเอกสารประกอบให้นายทะเบียน
สมาคมกรุงเทพมหานคร 
(หมายเหตุ: -)  

5 วัน กรุงเทพมหานคร 
 

4) กำรพิจำรณำ 
นายทะเบียนสมาคมมีหนังสือสั่งการให้สมาคม
ด าเนินการช าระบัญชีสมาคมตามแบบรายงานการ
ช าระบัญชี 
(หมายเหตุ: -)  

5 วัน ส านักการสอบสวน
และนิติการ 

 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
5) กำรพิจำรณำ 

สมาคมรายงานการช าระบัญชีโดยส านักงานเขต
พิจารณาตรวจสอบรายงานการช าระบัญชี และ
ส านักงานเขตเสนอความเห็นตามล าดับชั้นส่งให้ส านัก
ปลัดกรุงเทพมหานคร 
 
(หมายเหตุ: -)  

5 วัน ฝ่ายปกครอง
ส านักงานเขตราช

เทวี 
 

6) กำรพิจำรณำ 
ส านักปลัดกรุงเทพมหานครเสนอเรื่องต่อผู้บังคับบัญชา
ตามล าดับชั้นและส่งค าขอและเอกสารประกอบให้นาย
ทะเบียนสมาคมกรุงเทพมหานคร 
 
(หมายเหตุ: -)  

5 วัน กรุงเทพมหานคร 
 

7) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมต ิ
นายทะเบียนสมาคมกรุงเทพมหานครพิจารณาเลิก
สมาคมและส่งเอกสารให้ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร 
(หมายเหตุ: -)  

20 วัน ส านักการสอบสวน
และนิติการ 

 

8) - 
ส านักปลัดกรุงเทพมหานครจัดส่งเอกสารให้ส านักงาน
เขต   
(หมายเหตุ: -)  

2 วัน กรุงเทพมหานคร 
 

9) - 
ส านักงานเขตแจ้งผู้ยื่นการเลิกสมาคมรับเอกสาร 
(หมายเหตุ: -)  

2 วัน ฝ่ายปกครอง
ส านักงานเขตราช

เทวี 
 

 



รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
แบบแจ้งกำรเลิกสมำคม 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
 

ฝ่ายปกครองส านักงานเขตราช
เทวี 

2) 
 

ใบส ำคัญแสดงกำรจดทะเบียนสมำคม 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 3 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ใบส ำคัญแสดงกำรจดทะเบียนกำรแต่งตั้งกรรมกำรสมำคม
ขึ้นใหม่ทั้งชุด หรือกำรเปลี่ยนแปลงกรรมกำรของสมำคม 
ซึ่งเป็นกรรมกำรที่อยู่ในต ำแหน่งขณะมีกำรเลิกสมำคม 
(ส.ค.6) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 3 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 

กรมการปกครอง 

4) 
 

ข้อบังคับของสมำคม 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 3 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

5) 
 

เอกสำรกำรแต่งตั้งผู้ช ำระบัญชี 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 3 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
6) 

 
ส ำเนำรำยงำนกำรประชุมของสมำคมที่มมีติให้เลกิสมำคม 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 3 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

7) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 3 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ผู้ยื่นค าร้อง) 

กรมการปกครอง 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำธรรมเนียมค ำขอ 

(หมายเหตุ: -)  
 ค่ำธรรมเนียม 5 บาท 
  
 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขตราชเทวี เลขที่ 10 ถนนพญาไท แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี 

กรุงเทพฯ 10400 โทรศัพท์/โทรสาร 02 354 4206 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
/ ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

 



แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบแจ้งเลิกสมาคม 

(หมายเหตุ: -)  
 

หมำยเหต ุ

http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 

 

ชื่อกระบวนงำน: การเลิกสมาคม  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร ส านักปลัด

กรุงเทพมหานคร 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานท่ีเชื่อมโยงหลายหน่วยงาน 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: จดทะเบียน 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

  
1)พระราชบัญญัติก าหนดความผิดเกี่ยวกับห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน ห้างหุ้นส่วนจ ากัด บริษัทจ ากัด  สมาคม
และมูลนิธิ พ.ศ. 2499 แกไ้ขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2535  
  
2)ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่่อง แต่งตั้งนายทะเบียนสมาคม ลงวันท่ี 15 กันยายน 2547  
  
3)กฎกระทรวง (พ.ศ. 2537) ออกตามความประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์)  
  
4)กฎกระทรวง ฉบับท่ี 2 (พ.ศ.2547) ออกตามความประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์  

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



  
5)ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 

 จ านวนค าขอที่น้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: การเลิกสมาคม ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขตราชเทวี ณัฏฐ์ณิชาภา 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพร่คู่มือ: - 


